COMUNE DI NURAMINIS

[ ]
AREA 2 - Economico - sociale
Micro struttura organizzativa

AREE TEMATICHE
ossia
SERVIZI collegati
al’AREA

RESPONSABILE UU. E RISORSE UMANE
SS/DIRETTORE DI AREA impiegate nei servizi collegati
all’Area

Profilo e
Qualifica
professionale
del personale
assegnato a
ciascun servizio

Descrizione macro
procedimenti
dei servizi dell’Area affidati a
ciascun collaboratore

GESTIONE RISORSE UMANE

Dott.ssa Serci Valeria
Tel. 0708010066

PEC:

Istruttore Direttivo

protocollo.nuraminis@legalmail.it Contabile
Cat.D
Dott.ssa Paola Pitzalis serviziopersonale.nuraminis@legalmail.it
Tel. 0708010084 serci.valeria@comune.nuraminis.ca.it
PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it Pillosu Ignazio
o o ) Tel 0708010065
pitzalis.paola@comune.nuraminis.ca.it PEC: Istruttore
serviziopersonale.nuraminis@legalmail.it . - -
— - .. protocollo.nuraminis@legalmail.it Amministrativo
servsociali.nuraminis@legalmail.it Cat.C

serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it

PROGRAMMAZIONE E
RENDICONTAZIONE

serviziopersonale.nuraminis@Ilegalmail.it

tributi.nuraminis@legalmail.it

Istruttoria atti pratiche

Gestione delle presenze -
comunicazioni PERLA PA -
pubblicazione su A.T. — invio medico
fiscale

Gestione giuridico/economica delle
risorse umane : Contratti individuali —
comunicazioni SIL - elaborazione
buste paga, calcolo contributi e
versamento tramite canale Entratel
degli F24EP - denunce contributive —
pratiche pensionistiche — gestione
crediti - denunce di infortunio —
gestione servizio sostitutivo della
mensa - Procedimenti disciplinari —
GEDAP - tirocini formativi- conto
annuale e relazione — dichiarazione
770 sempl/ord — IRAP — C.U.

Dott.ssa Serci Valeria
Tel. 0708010066

PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it

serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it
serci.valeria@comune.nuraminis.ca.it

Istruttore Direttivo
Contabile
Cat.D

Predisposizione bilancio di previsione
annuale, pluriennale, dup. conto del
bilancio, conto economico e conto
patrimoniale. certificati ministeriali al
bilancio e rendiconto , controlli patto
di stabilita' elaborazione dati per
compilazione questionari corte dei
conti , invio rendiconti alla corte dei
conti, Servizio economato




RAGIONERIA "ADEMPIMENTI
FISCALI
GESTIONE CONTABILE ENTRATE E
SPESE CORRENTI"
ENTRATE E SPESE DI
INVESTIMENTO E PARTITE DI
GIRO

Dott.ssa Paola Pitzalis
Tel. 0708010084

PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it

pitzalis.paola@comune.nuraminis.ca.it
serviziopersonale.nuraminis@Ilegalmail.it

Dott.ssa Serci Valeria
Tel. 0708010066

PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it

serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it
serci.valeria@comune.nuraminis.ca.it

Istruttore Direttivo
Contabile
Cat.D

Dott.ssa Margherita Lo lacono
Istruttore Direttivo Amministrativo —

Istruttore Direttivo

Pedagogista Amministrativo —
tel. 0708010087- Pedagogista
PEC: Cat.D
protocollo.nuraminis@legalmail.it
serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it
servsociali.nuraminis@legalmail.it
loiacono.margherita@comune.nuraminisca.it
Pillosu Ignazio
Tel 0708010065
PEC: Istruttore
protocollo.nuraminis@legalmail.it Amministrativo
Cat.C

serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it

Registrazione e dichiarazione IVA,
versamenti periodici imposte,
certificazioni di lavoro autonomo,
dichiarazioni fiscali annuali (es -iva)
controllo atti, registrazione impegni —
assegnazione fatture elettroniche ai
diversi responsabili — monitoraggio
debiti commerciali - Patto di
stabilita, verifiche trimestrali di cassa
— inventario beni mobili — Mutui —
gestione Entrate

SERVIZIO TRIBUTARIO:
TARSU/TARES /TARI  /ICI/IMU e
altri TRIBUTI

servsociali.nuraminis@legalmail.it
serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it

tributi.nuraminis@legalmail.it

Dott.ssa Serci Valeria
Tel. 0708010066

PEC:

Istruttore Direttivo

protocollo.nuraminis@legalmail.it Contabile
Cat.D
tributi.nuraminis@legalmail.it
serci.valeria@comune.nuraminis.ca.it
Pillosu Ignazio
Tel 0708010065
PEC: Istruttore
protocollo.nuraminis@legalmail.it Amministrativo
Cat.C

tributi.nuraminis@legalmail.it

gestione dei tributi compresa
|'attivita di accertamento e di incasso
anche per il tramite degli agenti della
riscossione (controllo).




SERVIZIO SOCIO
ASSISTENZIALE E SANITARIO -
FUNZIONI DELEGATE E
TRASFERITE

Dott.ssa Margherita Lo lacono
Istruttore Direttivo Amministrativo —
Pedagogista
tel. 0708010087-

PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it

servsociali.nuraminis@legalmail.it
loiacono.margherita@comune.nuraminisca.it

Istruttore Direttivo
Amministrativo —
Pedagogista
Cat. D

Gestione funzioni delegate, attivita
amministrativa ed assistenza sociale
Istruttoria pratica

Autorizzazioni al funzionamento
strutture residenziali e
semiresidenziali

Gestione progetti obiettivo

Interventi di contrasto alla
istituzionalizzazione

Rapporti con il tribunale dei minori
Istruttoria pratica affidamento minori

Interventi di reinserimento sociale
soggetti svantaggiati
Istruttoria pratiche politiche

educative e giovanili

SERVIZI PUBBLICA
ISTRUZIONE, POLITICHE
EDUCATIVE E GIOVANILI,

CONSULTE GIOVANI E
ASSOCIAZIONISMO LOCALE

CULTURA SPORT,

SPETTACOLO E TEMPO
LIBERO
BIBLIOTECA, TURISMO

Dott.ssa Paola Pitzalis
Tel. 0708010084

PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it

pitzalis.paola@comune.nuraminis.ca.it
serviziopersonale.nuraminis@Ilegalmail.it
servsociali.nuraminis@legalmail.it
serviziofinanziario.nuraminis@legalmail.it

tributi.nuraminis@legalmail.it

Dott.ssa Margherita Lo lacono
Istruttore Direttivo Amministrativo —

Istruttore Direttivo
Amministrativo —

Pedagogista Pedagogista
tel. 0708010087- Cat.D
PEC:
protocollo.nuraminis@legalmail.it
servsociali.nuraminis@legalmail.it
loiacono.margherita@comune.nuraminisca.it
Pillosu Ignazio
Tel 0708010065
PEC: Istruttore
protocollo.nuraminis@legalmail.it Ammcinist(r:ativo
at.

tributi.nuraminis@legalmail.it

Istruttoria e gestione pratiche -
funzioni relazioni con il pubblico -
gestione finanziamenti comunitari,
nazionali regionali

gestione borse di studio

gestione concessione contributi
gestione rapporti con le istituzioni
scolastiche

gestione biblioteca comunale
Istruttoria pratiche di tutto il servizio




